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към публична покана за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“
София, 2015 г.
УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


Министерството на енергетиката (МЕ), с адрес гр. София , ул. „Триадица” № 8, в качеството си на Възложител по смисъла на чл. 7, т. 1 от Закона за обществените поръчки, на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП отправя покана към всички заинтересовани лица за участие в обществена поръчка по реда на Глава осма „а“ от ЗОП за избор на изпълнител за обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“

Настоящата документация е изготвена с цел да Ви помогне да се запознаете с условията и да подготвите своите оферти за участие в настоящата обществена поръчка, съгласно Закона за обществените поръчки /ЗОП/.

Участниците следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, представени в документацията. 

Възложителят осигурява пълен достъп до документацията за възлагане на обществената поръчка на интернет адреса на Министерството - www.mе.government.bg, раздел „Профил на купувача”.

Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на Министерството на адрес: София, ул. „Триадица” № 8, в срок до 17.00 часа на датата, посочена в Публичната покана.

За допълнителна информация и въпроси може да се обръщате към:

Росица Алексиева, дирекция „Правна”

тел. 02 / 926 33 29
e-mail:  r.aleksieva@me.government.bg
І. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА 
„Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“
Предмет на обществената поръчка е предоставянето на услуга по извършване на резервации и осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници при служебни пътувания в страната и чужбина по заявка на Възложителя и осигуряване на хотелски резервации в страната и чужбина.

1. САМОЛЕТНИ БИЛЕТИ:
Участникът определен за изпълнител на обществената поръчка е длъжен:
1.1. Да осигури възможност за приемане и изпълнение на заявки в работно и извънработно време, през почивните и празнични дни.

Участникът описва подробно в офертата организацията на работата.

1.2.При заявка за резервация на самолетни билети да предостави отговор на възложителя в рамките на 1 (един) час от получаване на заявката. Срокът на валидност на предложените условия и цени на самолетни билети, след направената заявка, не може да бъде по-кратък от 24 /двадесет и четири/ часа.
1.3. Да предлага на Възложителя за всяко конкретно пътуване най-ниските цени на авиокомпаниите към момента на запитването – в това число специални или промоционални цени, които са валидни и достъпни към момента на заявката и подходящи за пътуването. 

1.4. Да предоставя на Възложителя за всяка заявка за пътуване най-малко 3 /три/ варианта за икономична класа, в това число поне един вариант за директен полет /за предпочитане и когато е приложимо/ и варианти с до един брой трансферни връзки, най-малък престой, с възможно най-благоприятните цени на авиокомпаниите към момента на заявката.

1.5. Предложенията за всяко конкретно пътуване да бъдат съобразени с поставените от Възложителя условия за час на пристигане и отпътуване в/от крайния пункт.

1.6. В случай на извънредни обстоятелства, включително и неблагоприятни метеорологични условия, непозволяващи осъществяването на съответния полет, да уведомява възложителя своевременно и да съдейства за възстановяването на стойността на билета или за безплатното премаршрутиране на пътниците чрез съгласуване с авиокомпанията, чийто полет няма да бъде осъществен.
1.7. Да извършва промяна или анулиране на издадени билети по искане на Възложителя съгласно правилата на приложената тарифа на билета или договорени специални изключения за възложителя с авиокомпаниите /ако има такива/, като предварително писмено е информирал Възложителя за всички обстоятелства около промените или анулирането – в това число пределни срокове за корекция без настъпване или с минимални неблагоприятни последици за Възложителя. 

1.8. Да осигурява и писмено да информира възложителя за приложимите тарифи и условия за превоз на свръх багаж, в съответствие с политиката на авиокомпанията, изпълняваща полета. 

1.9. Да доставя поръчаните от възложителя самолетни билети, хотелски ваучери и застрахователни полици по електронен път или при необходимост - на място на хартиен носител – в сградата на МЕ на адрес „Триадица“ №8 или на друго, посочено от възложителя място.

1.10. Да съхранява извлечения от резервационни и разплащателни системи и всякаква документация, свързана с изпълнение на договора до неговото изтичане, в електронен вид.

1.11. Да гарантира строга конфиденциалност (включително защита на личните данни) на извършваните пътувания (пътници, дати, маршрути, превозвачи и др.) и да не разкрива такава информация пред трети лица.

1.12. При сключване на договора да информира писмено възложителя за бонусните програми на авиокомпаниите. През срока на действие на договора изпълнителят своевременно да уведомява възложителя за други бонуси на авиокомпаниите и/или предлагани от тях промоционални цени на билети. Изпълнителят е длъжен да води, следи и актуализира файлове с натрупващите се бонуси, при осигурен достъп от авиокомпаниите. Писмено да уведомява възложителя за предстоящото издаване на безплатен билет. 
1.13. Участникът може да предложи и други допълнителни услуги за поевтиняване или повишаване на качеството на услугите, различни от описаните в техническата спецификация, като:

	· Възстановяване на суми по частично или изцяло неизползвани билети;

	· Възможности и условия за смяна на имена, дати на пътуване, маршрут без налагане на глоби; 

	· Настаняване в по-висока категория хотел при спазване на изискванията на Наредбата за командировки в чужбина; 

	· Друго по преценка на участника. 


.
2. ХОТЕЛСКО НАСТАНЯВАНЕ:
2.1 Предлаганите хотели трябва да са минимум 3*, да бъдат на удобно разстояние от мястото на проявата и да са съобразени с размера на квартирните пари, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, Наредбата за командировъчните средства при задграничен мандат, както и с определения от министерството лимит за нощувки при командировки на служители в страната, с изключение на случаите, когато възложителят потвърди техния размер.;
2.2 Участникът следва да осигури възможност за приемане и изпълнение на заявки всеки работен ден, а при извънредни обстоятелства да е възможно обслужване и в извън работно време, почивни и празнични дни; 

2.3 Възложителят уведомява изпълнителя за възникнала потребност от осигуряване на хотелска резервация с писмена заявка, изпращана по факс /електронна поща. Заявката се подава от посоченото в договора за обществена поръчка длъжностно лице на възложителя. Същата се адресира до лицето за контакт на изпълнителя, определено със сключения договор за обществена поръчка; 

2.4 Изпълнителят трябва да представи отговор в рамките на един работен ден, с най-малко две конкретни предложения за настаняване в хотел. Възложителят си запазва правото да избере съответен вариант, като потвърди заявката, или да откаже възлагането й, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка; 

2.5 Срокът на валидност на предложените условия и цени на хотелски резервации, след направената заявка, не може да бъде по-кратък от 3 /три/ дни, освен в случаите на подаване на заявка в последния момент /по-малко от един ден преди настаняването/.
2.6. Изпълнителят трябва едновременно с резервацията за хотелско настаняване да прави и разпечатка от резервационната система; 

2.7. Срокът за доставка на ваучера за хотелско настаняване и разпечатката от резервационната система е не повече от 1 (един) работен ден, считано от потвърждението на заявката от страна на възложителя, и при необходимост в по-кратък срок при извънредни обстоятелства;

3. МЕДИЦИНСКИ ЗАСТРАХОВКИ:

3.1 При заявка Изпълнителят осигурява медицинска застраховка, предвидена в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, за времето на пътуването в чужбина и престоя на командированите лица; 

3.2 Изпълнителят трябва да предостави медицинска застраховка с покритие на основни рискове, на стойност 10 000 EURO с включен асистанс;

3.3 Реда на заявяване за осигуряване на медицинската застраховка е съгласно условията на т. 1;
ІІ. ПРАВНО ОСНОВАНИЕ: чл. 14, ал. 4, т. 2 и Глава осма „а” от Закона за обществените поръчки.

ІII. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ: до 60 000.00 лв., без ДДС.
IV. КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА: 
1. Критерий за оценка: Оценяването на офертите се извършва според критерия „Най-ниска цена”  по показатели, описани по-долу.

2. Показатели, относителна тежест и оценка на офертите

Показател 1 - такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет от съответния участник за Европа с коефициент на тежест на показателя 20. 

Показател 2 - такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет от съответния участник извън Европа с коефициент на тежест на показателя 20. 

Показател 3 – такса за обслужване на едно лице в лева за хотелско настаняване с коефициент на тежест на показателя 20. 

Показател 4 – отстъпка в процентно отношение от дължимите по тарифни условия суми за смяна на датата на пътуване 40.
Размерът на таксата обслужване за издаване на самолетните билети, следва да включва всички разходи на Изпълнителя, по издаването и доставката на билетите, в.т.ч. и за издаването на хартиен билет при невъзможност за издаване на електронен. Размерът на таксата обслужване трябва да е еднакъв за издаването на всеки самолетен билет.

Оценката се извършва по следната формула:
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Показател 1 - Ф1n - е предложената такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет от съответния участник за Европа;

Ф1min - е най-ниската предложена такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет от участник за Европа;

Показател 2 - Ф2n - е предложената такса обслужване в лева  за издаване на самолетен билет от съответния участник извън Европа;

Ф2min - е най-ниската предложена такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет от участник в процедурата извън Европа;

Показател 3 - ФХn - е предложена такса за обслужване на едно лице в лева за хотелско настаняване от съответния участник;

ФХmin - е най-ниската предложена такса за обслужване на едно лице в лева за хотелско настаняване от участник в процедурата;

Предложената от участник такса обслужване не може да бъде по-малко от 0,01 лв.

Показател 4 - ФОn - е предложена отстъпка в процентно отношение от дължимите по тарифни условия суми за смяна на датата на пътуване;

ФОmax - е най-висока предложена отстъпка в процентно отношение от дължимите по тарифни условия суми за смяна на датата на пътуване.

3. На първо място ще бъде класирана офертата, получила най-висока стойност Фn.
V. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ И НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ.
V.1 Условия за участие
1. Участниците следва да отговарят на условията и изискванията на Възложителя и да са подали оферта до изтичане на крайния срок, определен в поканата за участие.
2. Всеки участник може да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти. 

4. Не се допуска участник да участва в офертата на друг участник за същата поръчка под каквато и да е форма.
5. Участниците в поръчката трябва да подготвят своята оферта в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и тези на Възложителя в настоящата документация.

V.2 Необходими документи
1. Оферта – по образец (Приложение № 1). Офертата, както и приложенията към нея се подават на български език. Офертата се подписва от управляващия и представляващ участника или от изрично упълномощен с нотариално заверено пълномощно негов представител и се подпечатва с печата на участника.

2. Техническо предложение – по образец (Приложение № 2);

3. Ценова оферта – по образец (Приложение № 3). 

4. Заверено от участника копие от документ / сертификат, удостоверяващ членство или акредитацията на участника в IATA;
5. Актуално извлечение от BSP линк за броя оторизирани чрез BSP линк авиокомпании, за които участникът е одобрен агент за продажба на самолетни билети на представените в България авиокомпании към датата на подаване на офертата. Задължително в извлечението от BSP линк трябва да присъстват всички авиокомпании с директни полети от България до Европа;

6. Заверено от участника копие на документ (договор или извлечение от него, сертификат или друго), доказващ правото на участника да резервира, издава и продава самолетни билети чрез глобална резервационна система („АМАДЕУС” /Amadeus/, „Галилео” /Galileo/, Уърлдспан” /Worldspan/, „Сейбър” /Sabre/ или еквивалент) към датата, посочена като краен срок за получаване на оферти;

7. Заверено от участника копие на документ, удостоверяващ професионалната отговорност на IATA агентите за издаване на документи за пътнически въздушен превоз – валидна застрахователна полица към момента на подаване на офертата или договор за задължителна застраховка към ИАТА към момента да подаване на офертата или валидна банкова гаранция за обезпечаване на професионалната отговорност на агента  към момента на подаване на офертата и декларация /свободен текст/, подписана от представляващия участника, за осигуряване на професионалната отговорност на IATA агентите за целия срок на договора
8. Заверено от участника копие на документ, удостоверяващ че участникът притежава валидна регистрация в Регистъра на туроператорите и туристическите агенти за извършване на туроператорска и/или туристическа агентска дейност, или да е лице по чл. 62 от Закона за туризма;

9. Декларация, че участникът разполага с онлайн резервационна система с възможност за резервации на хотели в страната и чужбина и с възможност да предлага най-малко 3 /три/ броя оферти по конкретното запитване. 

10. Заверено от участника копие на сертификат за въведена система за управление на качеството ISO 9001 или еквивалентен сертификат, издаден от органи, установени в други държави членки, както и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството, на името на участника, с обхват съобразно предмета на възлаганата обществена поръчка, издаден от акредитирани лица;
11. Декларация - списък (Приложение № 4) на лицата, които ще участват при изпълнение на предмета на поръчката.

Минимални изисквания:

· Участникът трябва да разполага с минимум две лица, извършващи резервации и продажби на самолетни билети, всяко от които да отговаря на следните изисквания – да притежава сертификат за работа с Амадеус или друга еквивалентна резервационна система и IATA квалификация; да има две години опит /от последните три/ като агент по продажба на самолетни билети.

· Участникът трябва да разполага с минимум две лица за работа с резервационната система за хотелски резервации,  всяко от които да отговаря на следните изисквания – да има две години опит /от последните три/ като агент по продажба на туристически услуги.
12. Декларация относно отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, попълнена по образец, съгласно Приложение № 5 към публичната покана; 

13. Списък на документите, съдържащи се в офертата.
Забележка: Всички документи да бъдат представени в оригинал или в заверено от участника копие.

VI. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ПРЕДСТАВЯНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА
VI.1 Общи изисквания.

1. Писмените предложения, изготвени в отговор на публичната покана на Възложителя и представени в Министерството на енергетиката, гр. София, ул. „Триадица“ №8, с обозначаване на предмета на обществената поръчка, за която участникът кандидатства, се представят в запечатан, непрозрачен, с ненарушена цялост плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка;

2. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон, по възможност - факс и електронен адрес и наименованието на предмета на поръчката;

3. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ;

4. Не се приемат за участие в обществената поръчка и се връщат незабавно на участниците предложения, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик.   
5. Когато при разглеждане на офертите се установи, че офертата на участник не отговаря на изискванията на възложителя, поставени в публичната покана и документацията за участие към нея,  по-нататъшното разглеждане на офертата се преустановява. Комисията не може да предложи за отстраняване участник, когато в държавата членка, в която е установен, той има право да предоставя съответната услуга, независимо от статута или правно организационната му форма.

6. Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от участника данни в представената оферта.

7. При подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от възложителя да не я разкрива, като посочи конкретно правно основание за това.
VI.2 Представяне и съдържание на Техническото предложение.
Предложението за изпълнение на поръчката следва да съдържа описание на начина на изпълнението на поръчката, съгласно изискванията на Възложителя, посочени в т. I  от настоящата документация – по образец (Приложение № 2).
В предложението се посочват и допълнителните условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството.
VI.3 Представяне и съдържание на Ценовата оферта.
Ценовото предложение на участника следва да е изготвено по образец, съгласно Приложение № 3.
VII. ГАРАНЦИИ.

При подписване на договора за изпълнение на поръчката, участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение в размер на 3% от стойността на договора. Гаранцията се предоставя в една от следните форми :
1. Парична сума, внесена по банкова сметка на Министерството на енергетиката в БНБ - ЦУ IBAN: BG75 BNBG 9661 3300 1421 03, BIC: BNBGBGSD. Внасянето на гаранцията се удостоверява с платежно нареждане, или

2. Безусловна и неотменяема банкова гаранция за добро изпълнение на договора в оригинал, издадена от банка, в полза на Възложителя, със срок на валидност 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за изпълнение на договора. Оригиналът на гаранцията трябва да е предоставен на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ към момента на подписване на договора.
VIII.ОБЩИ УСЛОВИЯ
1/ Срок за изпълнение на поръчка -  12 (дванадесет) месеца, считано от датата на сключване на договора или до достигане на стойността от 60 000 лв. без ДДС.
2/ Цени и плащания - Предлаганата цена е в български лева и не подлежи на актуализация за срока на договора. 

Плащането ще се извършва в срок до 15 дни след представяне в МЕ на следните документи:

1. за самолетните билети:

а) оригинална фактура за стойността на такса обслужване веднъж месечно; 
б) протокол за стойността на всеки издаден самолетен билет;

в) копие/отрязък от агентския купон;

г) разпечатка на историята на направената и потвърдена резервация с калкулация на цената на билета, включваща и дължимите летищни и други такси;

д) за служители на Министерството на енергетиката, на които пътните разходи са за сметка на Европейската комисия и Европейския съюз следва да се издава INVOICE за стойността на билета с включени летищни и други такси; 

2. за хотелско настаняване - фактура за плащане и „ваучер” за хотелско настаняване;

3. за медицинските застраховки - копие на застрахователна полица;

ІХ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
При сключване на договор класираният на първо място участник представя:

1. документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя; 

2. декларация/и за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП;

3. гаранция за изпълнение на договора, съгласно раздел VII. Гаранции.

ПРИЛОЖЕНИЕ  №1





ОФЕРТА
за възлагане на обществена поръчка по реда на глава 8а от Закона за обществените поръчки (ЗОП)  с предмет:

„Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“

I. ИДЕНТИФИКАЦИЯ НА УЧАСТНИКА
Настоящата оферта e подадена от:
                                        /наименование на участника, ЕИК/
и подписана от:

                                      /трите имена/

В качеството му/им  на

                                                /длъжност/
II. АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Адрес......................................................................................................................................



                     /пощенски код, град, община, кв., ул., бл., ап./

телефон No:
факс No:..................................................................
e-mail:
…………………………………………………………….
2. Лице за контакти.................
............................................................
Длъжност:
…………………………………………………………….……..
Лична карта №.......................................издадена на.........................от.........................
телефон / факс:
......................................................................................
3. Обслужваща банка:
…………………………………
Сметката, по която ще бъдат извършвани разплащанията по договора, ако участникът бъде определен за изпълнител на поръчката:

IBAN……………………………………………BIC…………………………………………………………………………..……….
Титуляр на сметката
…………………………………

            Заявяваме, че желаем да участваме в обществена поръчка по реда на Глава осма „а“ от Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“

Ще се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата минимум до 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите.
Подаването на настоящата оферта удостоверява безусловното приемане на всички изисквания и задължения, поставени от Възложителя в обществената поръчка.

Запознат съм със съдържанието на проекта на договора, приемам без възражение клаузите в него и изразявам готовност за подписването му в случай, че бъда избран за изпълнител.

Дата:........................2015 г.                              Подпис: 1...........................................

                                                                                           2.........................................
                                                                             Печат :

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
НА

        …….……………………………………………………………………………………………………………………………………

(наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
След запознаването ни с документацията за участие в настоящата обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на  Министерството на енергетиката”, предлагаме да изпълним поръчката, съобразно изискванията на Възложителя, както следва:
1.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(Моля, да развиете в свободен текст Вашите виждания за изпълнение на поръчката, съгласно предмета на поръчката и изискванията на настоящата документация) 
    Заявяваме, че ще предоставим следните допълнителни условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството: 

Техническата оферта представлява неразделна част от договора.

Дата:………………..г.


            Подпис и печат:…………………..

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
ЦЕНОВА ОФЕРТА

от

............................................................................................................................

(наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
След запознаването ни с документацията за участие в настоящата обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на  Министерството на енергетиката”,

При изпълнението на поръчката цените на таксите за издаване на самолетни билети и за хотелски резервации ще бъдат, както следва:

	Показател от Комплексната оценка
	

	Отстъпка в процентно отношение от дължимите по тарифни условия суми за смяна на датата на пътуване
	…………..%

	Такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет за Европа
	Стойност в лева без ДДС

	Такса обслужване в лева за издаване на самолетен билет извън Европа
	Стойност в лева без ДДС

	Такса за обслужване на едно лице в лева за хотелско настаняване
	Стойност в лева без ДДС


Забележка: Предложената от участник такса обслужване не може да бъде по-малко от 0,01 лв.

Приемаме, че начинът на плащане на поръчката е съгласно договора за възлагане на обществената поръчка.

Приемаме, че единствено и само ние ще бъдем отговорни за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от нас цени.  

Дата: ……………….. г. 




Подпис и печат: ………………
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4                                                                                                           

ДЕКЛАРАЦИЯ-СПИСЪК

на Служители/Експерти за извършване на услугата

Подписаният/ата ....................................................................................................................................

(трите имена)

данни по документ за самоличност ........................................................................................................... 

 (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

в качеството си на .................................................................................. (длъжност) на ........................................................................................................... 

(наименование на участника)

ЕИК/БУЛСТАТ .................................................. – участник в обществена поръчка с предмет „……………………“, заявяваме:
1. Служители/Експерти, с които предлагаме да изпълним обществената поръчка в съответствие с изискванията на възложителя, са:

	

	Служител/Експерт (трите имена)
Образование (степен, специалност, година на дипломиране, № на диплома, учебно заведение)

Професионална квалификация (направление, година на придобиване, № на издадения документ, издател)

Професионален опит в
областта на ………………. 
(месторабота, период, длъжност, основни функции)
1. 

 

 

 

2. 

 

 

 




2. През целия период на изпълнение на обществената поръчка, ако същата ни бъде възложена, ще осигурим участие на посочените по-горе служители/експерти.

……………………… г.





Декларатор: ………………………………
(дата на подписване)





           (подпис и печат)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

ДЕКЛАРАЦИЯ  
за отсъствие на обстоятелствата по

чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП

/попълва се от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП/

Долуподписаният:………………………………………………………………………………………………………………….

с лична карта № …………………………, издадена на ......................от …………………………………,

с постоянен адрес:……………………………………………………………………………………………………………..,

представляващ …………………………………………………………………………………………………………………..,

/наименование на юридическото лице, физическо лице – ЕТ/

в качеството ми на …………………………………………………………………………………………………………….,

                                                                   /длъжност/

Седалище …………………………………………………………………………………………………………………………….,

адрес на управление:…………………………………………………………………………………………………………,

тел./факс ………………………………………., ЕИК/БУЛСТАТ/EГН…………………………………………………, 

участник в обществена поръчка по реда на глава 8а от  Закона за обществените поръчки, с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за  превоз на пътници и багаж и съпътстващи услуги при служебните пътувания на служители на Министерството на енергетиката“

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм осъден с влязла в сила присъда за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс. 




г.                 




Декларатор: ​

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6                                                                                                           
ПРОЕКТ
Д О Г О В О Р

Днес, ...................... г. в гр.София се сключи настоящият договор между:
1. МИНИСТЕРСТВО НА ЕНЕРГЕТИКАТА, с адрес гр.София, ул. „Триадица“ № 8, ЕИК 176789460, представлявано от Теменужка Петкова, министър на енергетиката и Мариела Милева, директор на дирекция „Финанси и управление на собствеността, наричано по-долу „Възложител“ от една страна,
и

2.………………………………………………..………..…, с адрес на управление: гр.  ………………………, ул./бул………………………………………………………………………….………..........№………………,ет………,ап........, ЕИК……………....................................., банкова сметка №………………………., банков код…………………………при банка …………………………клон…………………………….., представлявано от ……………………………………………………………………………………., с адрес: гр. …………………………………………,                          ул./бул. ………………………………….……, №………………………, ет……………………………, ап………………………., 

в качеството му на управител, наричан по-долу „Изпълнител”, определен за такъв в резултат на проведена обществена поръчка по реда на Глава осма „а“ от Закона за обществените поръчки, от друга страна.
СТРАНИТЕ СЕ СПОРАЗУМЯХА ЗА СЛЕДНОТО:

I.ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА
Чл. 1. Възложителят възлага, а Изпълнителят се задължава да осигурява самолетни билети за превоз по въздух на пътници и багаж при служебни пътувания и  хотелски резервации за настаняване на служители на Възложителя, съгласно клаузите на настоящия договор, техническата и ценова оферта на Изпълнителя, както и техническата спецификация и останалата част от документацията за участие, представляващи неразделна част от договора.

ІІ. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл.2. Срокът на действие на договора е 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на подписване на договора или до достигане на стойността от 60 000 лв. без ДДС. 
ІІІ. МЯСТО И РЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Чл.3. (1) Изпълнителят приема заявки за самолетни билети и хотелски резервации от Възложителя на адрес: София, ул.„..............................” № ....., факс …….........., електронна поща ............................. Изпълнителят се задължава да осигури приемането на заявки по всяко време на денонощието, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни. 

(2) Заявките се подават от Възложителя или определено от него лице в писмен вид, включително по факс или по електронна поща. 

(3) При получена заявка за самолетни билети, в рамките на един час, Изпълнителят предоставя писмен отговор, по електронна поща или по факс, на Възложителя, съдържащ най-малко 3 /три/ варианта за икономична класа, в това число поне един вариант за директен полет /за предпочитане и когато е приложимо/ и варианти с до един брой трансферни връзки и най-малък престой. Предлаганите варианти на пътуване трябва да са формирани на базата на най-ниските цени на авиопревозвачите, валидни към момента на заявката, като се посочват авиокомпания, класа, маршрут, часове на полетите и на престой, цена, факти от значение за пътуването (летища, тарифни условия при промяна на пътуване или промяна на дати/имена на пътуващите, всички визови изисквания към пътуващите), срок на валидност и др. Срокът на валидност на предложените условия и цени на самолетни билети, след направената заявка, не може да бъде по-кратък от 24 /двадесет и четири/ часа.
 (4) Възложителят си запазва правото да избере вариант, като потвърди заявката по начина, предвиден в ал. 2, или да откаже възлагането й, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка. При отказ на заявката от страна на Възложителя, Изпълнителят е длъжен да представи ново предложение в срок до 1 час от получаване на отказ от заявката с не по-малко от два варианта за пътуване. 


(5) Срокът за изпълнение на заявката, включително и доставката на билетите е не повече от един работен ден, считано от потвърждаване на заявката от Възложителя, с възможност за изпълнение и в по-кратък срок при спешни пътувания и извънредни обстоятелства.

(6) При получаване на заявка за хотелско настаняване от Възложителя, Изпълнителят, в рамките на 1 /един/ работен ден, следва да предложи писмено минимум 2 /два/ варианта за настаняване, които включват: хотели минимум 3*, препоръчвани от организаторите на международни събития (при наличие на такива) или да бъдат на удобно разстояние от мястото на проявата, цена, съобразена с размера на квартирните пари по Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, Наредбата за командировъчните средства при задграничен мандат, както и с определения от МЕ лимит за нощувки при командировки на служители в страната с изключение на случаите, когато възложителят потвърди техния размер. Предлаганите цени за хотелско настаняване да бъдат най-ниски - крайни получени от доставчика на хотелско настаняване. Срокът на валидност на предложените условия и цени на хотелски резервации, след направената заявка, не може да бъде по-кратък от 3 /три/ дни, освен в случаите на подаване на заявка в последния момент /по-малко от един ден преди настаняването/. Възложителят си запазва правото да потвърди писмено заявката по начина по ал.2 или да откаже възлагането й по собствена преценка. В случай на одобрена от Възложителя хотелска резервация, потвърждаването й от Изпълнителя се извършва в срока по ал.5.

(7) При направена заявка от страна на Възложителя, Изпълнителят се задължава да осигурява за сметка на Възложителя медицинска застраховка „Пътуване зад граница” на пътуващите лица.

(8) Изпълнителят доставя поръчаните от Възложителя самолетни билети, хотелски ваучери, застрахователни полици и товарителници в срока по ал.5 по електронна поща на Възложителя: ………………………………….. или при необходимост на място на хартиен носител - в сградата на МЕ на адрес София, ул.„Триадица” № 8 или на друго посочено от Възложителя място.

(9) Доставката по ал. 8 до мястото на изпълнение е за сметка на Изпълнителя.

ІV. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 4. (1) Изпълнителят предоставя за пътуванията по чл. 1, най-малко три ценови оферти за съответната дестинация в зависимост от конкретната заявка на Възложителя. 

(2) Размерът на таксите за обслужване за самолетните билети и хотелско настаняване са посочени в приложеното към договора ценово предложение на Изпълнителя.

(3) Таксата за обслужване съгласно ценовото предложение на Изпълнителя включва всичките разходи на Изпълнителя, свързани с осигуряването на един самолетен билет. Размерът на таксата за обслужване съгласно ценовото предложение на Изпълнителя, включени в тази оферта, не могат да се променят за срока на договора. 

(4) Цените на билетите, оферирани от Изпълнителя и заплащани от Възложителя са крайни и включват всички дължими летищни такси, данъци, такси за сигурност и други такси, както и такива, установени от местното законодателство.


 (5) Цените на билетите, хотелските резервации и застраховките се оферират и заплащат в български лева, по курса на БНБ в деня на издаването на билета, респ. потвърждаването на резервацията, респ. издаването на застрахователната полица. 

(6) Възложителят заплаща цената на съответния билет и таксата обслужване, на потвърдената хотелска резервация и премията по застрахователната полица по банкова сметка на Изпълнителя: 

Банка: ..................................

BIC: .....................................

IBAN: ..................................

(7) Плащането ще се извършва в срок до 15 дни след представяне в МЕ на следните документи:

1. за самолетните билети:

а) оригинална фактура за стойността на такса обслужване веднъж месечно; 
б) протокол за стойността на всеки издаден самолетен билет;

в) копие/отрязък от агентския купон;

г) разпечатка на историята на направената и потвърдена резервация с калкулация на цената на билета, включваща и дължимите летищни такси и други такси;

д) за служители на Министерство на енергетиката, на които пътните разходи са за сметка на Европейската комисия и Европейския съюз следва да се издава INVOICE за стойността на билета с включени летищни и други такси; 

2. за хотелско настаняване - фактура за плащане и „ваучер” за хотелско настаняване;

3. за медицинските застраховки - копие на застрахователна полица;

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
Чл. 5. Възложителят има право:

 1. да дава писмени и устни указания и препоръки относно изпълнението на дейностите по настоящия договор;

2. да изисква всякаква информация от Изпълнителя, свързана с предмета на настоящия договор, включително информация за установени нередности; 

3. да указва на Изпълнителя необходимостта от предприемане на действия за отстраняване на отклонения и недостатъци в хода на изпълнението на поръчката; 

Чл. 6. (1) Възложителят има право по всяко време на изпълнение на договора да поиска копие от разплащателните документи и приложенията към тях (billing и/или дневник на продажбите) на Изпълнителя за извършените плащания на заявените от Възложителя самолетни билети към съответните превозвачи и хотелски резервации. 

(2) Възложителят има право по всяко време да осъществява текущ и последващ контрол върху изпълнението на предмета на договора. В 7-дневен срок от поискването Изпълнителят изпраща на Възложителя справка за стойността на извършените разходи за предоставените му по договора услуги.

Чл. 7. (1) Възложителят е длъжен да заплаща на Изпълнителя стойността на билетите, хотелските резервации и застраховките съобразно условията,  договорени между страните.

(2) Възложителят е длъжен в срок от три дни след датата на подписване на договора да определи служител (-и), на когото да бъдат предавани посочените в чл. 4, ал. 7 документи.

(3) Възложителят се задължава да не разкрива устно или писмено на трети лица информация за Изпълнителя и за цени, тарифи и условия на отделните авиопревозвачи, станали му известни във връзка с настоящия договор. 
VІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 8. (1) Изпълнителят се задължава да осигури приемането на заявки по всяко време на денонощието, включително при спешни пътувания и извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни; 

(2) Изпълнителят се задължава да предлага на Възложителя за всяко конкретно пътуване най-ниските цени на превозвачите към момента на заявката, в това число специални или промоционални цени, които са валидни и достъпни към момента на заявката и подходящи за пътуването. 

(3) Изпълнителят се задължава да съобразява предложенията за всяко конкретно пътуване с поставените от Възложителя условия за час на пристигане и отпътуване в/от мястото на дестинацията;

(4) В случай на извънредни обстоятелства, включително и метеорологични условия, непозволяващи осъществяването на съответния полет, Изпълнителят се задължава да уведомява Възложителя своевременно и да съдейства за възстановяването на стойността на билета или за безплатното премаршрутиране на пътниците чрез съгласуване с авиокомпанията, чийто полет няма да бъде осъществен;
(5) Изпълнителят се задължава да извършва промяна или анулиране на издадени билети по искане на Възложителя съгласно правилата на приложената тарифа на билета, като предварително писмено е информирал Възложителя за всички обстоятелства около промените или анулирането, в това число пределни срокове за корекция без настъпване или с минимални неблагоприятни последици за Възложителя. 

(6) Изпълнителят е длъжен да уведомява Възложителя, когато авиокомпаниите предлагат безплатен хотел или други безплатни услуги при продължителен престой между два свързани полета.

(7) Изпълнителят се задължава да осигурява и писмено да информира Възложителя за приложимите тарифи и условия за превоз на свръх багаж, в съответствие с политиката на авиокомпанията изпълняваща полета;

(8) При потвърждаване на заявката за резервация и при издаване на самолетни билети от Изпълнителя, Възложителят получава резервацията, респ. електронните билети от сървъра на резервационна система „………………………….” /наименование на резервационна система, съгласно „Офертата – предложение за изпълнение”/ на посочени от Възложителя електронни адреси. 

(9) Изпълнителят се задължава да съхранява извлечения от резервационни и разплащателни системи и всякаква документация, свързана с изпълнение на договора до неговото изтичане, в електронен вид и да предава същите на Възложителя след приключване на изпълнение на договора.

Чл.9 Изпълнителят се задължава след изтичане на валидността на IATA застраховката, да представи в 10 дневен срок нова, покриваща срока на договора.   

Чл. 10. (1) При изрично искане от страна на Възложителя, Изпълнителят следва да предлага цени на билети за бизнес класа за конкретно посочени полети.

(2) Изпълнителят се задължава при заявка от страна на Възложителя да осигурява онлайн чекиране. 

Чл. 11. (1) Изпълнителят се задължава да осигурява при конкретна заявка от Възложителя хотелски резервации и настаняване за хотели минимум 3*, съобразени с размера на квартирните пари по Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, Наредбата за командировъчните средства при задграничен мандат, както и с определения от Министерство на енергетиката лимит за нощувки при командировки на служители в страната, с изключение на случаите, когато възложителят потвърди техния размер. Предлаганите цени за хотелско настаняване да бъдат най-ниски - крайни получени от доставчика на хотелско настаняване. Вариантите за настаняване в хотел следва да включват хотелите, препоръчвани от организаторите на международни събития (при наличие на такива) или да бъдат на удобно разстояние от мястото на проявата. 
 (2) Изпълнителят се задължава при заявка от страна на Възложителя да организира чартърни полети в страната и чужбина.
(3) Изпълнителят се задължава да осигури допълнителни услуги за поевтиняване или повишаване на качеството на услугите без да получава отделно възнаграждение за това съобразно представената от него оферта, когато той предвижда такива.

Чл.12. (1) При сключване на настоящия договор Изпълнителят предоставя на Възложителя в писмена форма всички бонусни програми на авиокомпаниите, позволяващи да се натрупват точки и мили за ползване на безплатни билети и се задължава да съдейства за осигуряване ползването им от Възложителя. През срока на действие на договора Изпълнителят следва своевременно да уведомява Възложителя за други бонуси на авиокомпаниите и/или предлагани от тях промоционални цени на билети, при осигурен достъп от авиокомпаниите. Изпълнителят е длъжен да води, следи и актуализира файлове с натрупващите се бонуси и писмено да уведомява Възложителя за предстоящото издаване на безплатен билет, получен като бонус за пропътувани мили от отделните авиопревозвачи, или за трансформирането му в друга услуга. Информация за възникналите бонуси за ползване се предоставя на всеки 3 месеца на Възложителя. 

Чл. 13. Изпълнителят се задължава в срок от три дни, считано от датата на подписване на договора, да определи поименно минимум две лица за контакт и мобилни телефони, на които отговарят, като уведоми писмено Възложителя. 
Чл.14 Изпълнителят се задължава да води дневник за извършените въз основа на настоящия договор услуги и продажби.
Чл. 15. Изпълнителят се задължава да отбелязва в резервацията при конкретна заявка предпочитаното от Възложителя място, както и да направи всичко възможно за получаване на съответното потвърждение за това от авиокомпанията.

VІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРА. ОТГОВОРНОСТ И САНКЦИИ

Чл. 16 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ гарантира изпълнението на произтичащите от настоящия договор свои задължения с гаранция за добро изпълнение в размер на 3 % от прогнозната стойността на поръчката, която може да бъде:

а) парична гаранция, която трябва да е внесена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка по банкова сметка на Министерството на енергетиката в ………………………………………………….., IBAN - ………………………………………………………, BIC ………………..……….… или

б) безусловна и неотменяема банкова гаранция, издадена в полза на Възложителя или на негов законен правоприемник за добро изпълнение на договора, от българска банка или клон на чуждестранна банка, които разполагат с писмено разрешение от БНБ за извършване на банкова дейност на територията на Република България. Банковата гаранция се представя в оригинал, със срок на валидност 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за изпълнение на договора. Оригиналът на гаранцията трябва да е предоставен на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. Банковата гаранция следва да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от Възложителят или негов правоприемник, деклариращо, че услугите - предмет на договора не са изпълнени съгласно клаузите на този  договор. Банковите разходи по откриването и обслужването на банковата гаранция са за сметка на Изпълнителя, а тези по евентуалното й усвояване - за сметка на Възложителя. 

в)  В случай че банката, издала гаранцията за изпълнение на договора, бъде обявена в несъстоятелност, или изпадне в неплатежоспособност/свръхзадлъжнялост, или й се отнеме лиценза, или откаже да заплати предявената от Възложителя сума в 3-дневен срок, Възложителят има право да поиска, а Изпълнителят се задължава да предостави, в срок до 5 (пет) работни дни от направеното искане, съответната заместваща гаранция от друга банкова институция, съгласувана с Възложителя. 

(2) Възложителят не дължи лихви върху сумите по гаранцията за изпълнение на договора. 

(3) Възложителят се удовлетворява/усвоява гаранцията, когато Изпълнителят не изпълнява някое от задълженията си по договора, както и когато забави изпълнението на задълженията си по договора с повече от два работни дни. 

(4) Възложителят освобождава гаранцията по ал.1 в срок от 20 (двадесет) работни дни след приключване изпълнението на договора. 
(5) Възложителят задържа гаранцията за изпълнение на договора, ако в процеса на неговото изпълнение възникне съдебен спор между страните, до приключването му с влязло в сила решение или споразумение. 
Чл. 17. (1) При забава на Изпълнителя, същият дължи неустойка в размер на 0.5 % върху стойността на билетите, съответно, хотелската резервация, за всеки просрочен ден, но не повече от 10 % от нея.

Чл.18. Ако необходимостта от доставката на самолетните билети, съответно от хотелско настаняване, е отпаднала, вследствие на забава на Изпълнителя, същият дължи неустойка в размер на 10 % от стойността на билетите, съответно, хотелската резервация.

Чл.19. Изпълнителят дължи на Възложителя неустойка в размер на 10 % от стойността на самолетния билет или хотелската резервация, ако се отклони от заявката във вреда на Възложителя.

Чл.20. При неизпълнение на приетата заявка или при неизвършване на резервацията Изпълнителят по негова вина, същият дължи неустойка в размер на 30 % от цената на заявката/резервацията. 
Чл.21. При забава в плащането Възложителят дължи неустойка в размер на 0,3 % за всеки просрочен ден, но не повече от 3 % от стойността на неиздължената сума.

Чл.22. В случай на неизпълнение на някое от задълженията по чл.8 - 16 от договора, Изпълнителят дължи на Възложителя неустойка в размер на 10 % от сумата по чл.16, ал.1.
Чл.23. Възложителят има право да прихване дължимите от Изпълнителя неустойки от представената гаранция за изпълнение на договора. 

VІІІ. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

Чл. 24. Изпълнителят се задължава да не разкрива по какъвто и да е начин и под каквато и да е форма договора или част от него и всякаква информация, свързана с изпълнението му, на когото и да е, освен пред своите служители. Разкриването на информация пред такъв служител се осъществява само в необходимата степен за целите на изпълнението на договора.
Чл. 25. Изпълнителят се задължава да не използва информация, станала му известна при изпълнение на задълженията му по настоящия договор, за своя изгода или за изгода на трети лица.

IX. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 26. (1) Договорът се прекратява с изтичане на уговорения срок.

(2) Договорът може да бъде прекратен: 

1. по взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма;

2. едностранно от Възложителя, с десетдневно писмено предизвестие;

3. едностранно от Възложителя, без предизвестие, при две неизпълнения (неточно или непълно) на задълженията по договора от страна на Изпълнителя;

4. едностранно от Възложителя, без предизвестие, в случай, че Изпълнителят бъде лишен от право да упражнява дейността си;

5. при форсмажор.

(3) Настоящият договор се прекратява и в случай на сключване на договор по проведена открита процедура – с писмено уведомление, веднага след настъпване на съответното обстоятелство.
Х. ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл. 27. Усвояването/задържането на гаранцията за изпълнение и изплащането на неустойка не лишава изправната страна по договора от правото да търси обезщетение за вреди и пропуснати ползи над уговорените размери.
Чл.28. Счетоводните документи се изготвят и оформят съгласно разпоредбите на Закона за счетоводството.

ХІ. СЪОБЩЕНИЯ

Чл. 29. (1) Всички съобщения, свързани с изпълнението на настоящия договор са валидни, ако са направени в писмена форма и подписани от лицата по ал. 3.

(2) За дата на съобщението се смята:

1. датата на предаването - при ръчно предаване на съобщението,

2. датата на пощенското клеймо на обратната разписка - при изпращане по пощата,

3. датата на приемането - при изпращане по факс или електронна поща.

(3) Валидни адреси за приемане на съобщения, свързани с настоящия договор са:

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:

                                      ИЗПЪЛНИТЕЛ:

Министерство на енергетиката 

ул. "Триадица" № 8

София 1000
тел. ……………..

факс: 02 980 76 30
Отговорни служители: ……………………………...

e-mail: ................................


(4) При промяна на адреса и отговорния служител съответната страна е длъжна да уведоми другата в тридневен срок от промяната.

ХІІ. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 30. Страните по настоящия договор ще решават споровете, възникнали в процеса на изпълнението му по взаимно съгласие и с писмени споразумения, а при непостигане на съгласие - въпросът се отнася за решаване пред компетентния съд по реда на ГПК.

Чл. 31. За неуредените в този договор въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за задълженията и договорите и други действащи нормативни актове.

Неразделна част от настоящия договор са следните документи:

1. Техническо предложение

2. Ценово предложение

Настоящият договор се състави и подписа в два еднакви екземпляра, по един за всяка от страните по него.
ВЪЗЛОЖИТЕЛ:






ИЗПЪЛНИТЕЛ:

.....................





....................(подпис и печат)

Теменужка Петкова







Министър на енергетиката


…………………………………..

Мариела Милева 
Директор на  дирекция „ФУС”
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