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МИНИСТЕРСТВО НА ИКОНОМИКАТА И ЕНЕРГЕТИКАТА

                                                         

 УТВЪРЖДАВАМ:

                                                                          ВАСИЛ ЩОНОВ
                                                                      МИНИСТЪР НА ИКОНОМИКАТА И ЕНЕРГЕТИКАТА                                                               

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с

ПРЕДМЕТ:

„ПРОВЕЖДАНЕ НА КОМПЮТЪРНО ОБУЧЕНИЕ ПО ГЕОГРАФСКИ ИНФОРМАЦИОННИ СИСТЕМИ (ГИС) – ЗА НАЧИНАЕЩИ И НАПРЕДНАЛИ, В ТОВА ЧИСЛО – ДИСТАНЦИОННО И ПРИСЪСТВЕНО”

София,  2014 г

УКАЗАНИЯ
КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ЗА РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА

ПРОЦЕДУРА С ПРЕДМЕТ:

„ПРОВЕЖДАНЕ НА КОМПЮТЪРНО ОБУЧЕНИЕ ПО ГЕОГРАФсКИ ИНФОРМАЦИОННИ СИСТЕМИ (ГИС) – ЗА НАЧИНАЕЩИ И НАПРЕДНАЛИ, В ТОВА ЧИСЛО – ДИСТАНЦИОННО И ПРИСЪСТВЕНО”

Уважаеми Госпожи и Господа,
Министерство на икономиката и енергетиката с адрес: гр. София, ул. "Триадица" № 8, на основание Решение № РД-16-1259/12.09.2014 г. на Министъра на икономиката и енергетиката, отправя покана към всички заинтересовани участници за участие в открита процедура с предмет: „Провеждане на компютърно обучение по географски информационни системи (ГИС) – за начинаещи и напреднали, в това число дистанционно и присъствено” в рамките на изпълнение на Договор № А13-22-61/19.05.2014 г. по проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по ОП „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13.

Настоящата документация ще Ви помогне да се запознаете с условията и да подготвите своите оферти за участие в тази процедура по реда на Глава V от Закона за обществените поръчки (ЗОП). За всички неуредени в настоящата документация за участие въпроси следва да се прилагат правилата на ЗОП, влезли в сила към датата на откриване на процедурата. 

Съгласно изискването на чл. 64, ал. 3 от ЗОП, обявлението е изпратено по електронен път чрез директно въвеждане в Регистъра на обществените поръчки чрез XML форма от упълномощен потребител, идентифициран чрез електронен подпис.

Документацията за участие в процедурата е безплатна и до нея се предоставя пълен достъп по електронен път от датата на публикуването на обявлението на следния интернет адрес (посочен в обявлението за откриване на процедурата):
- интернет страницата на МИЕ: http://www.mi.government.bg, рубрика „Профил на купувача”.
Определена е цена на документацията на хартиен носител в размер на 0,10 (десет) лв. на страница /общо 5.60 лв. (пет лева и шестдесет ст.) лв./, която може да бъде получена в деловодството на Министерството на икономиката и енергетиката, гр. София, ул. „Триадица” № 8, всеки работен ден от 9.00 до 17.30 часа до крайната дата за приемане на офертите, посочена в обявлението на поръчката. Заплащането на определената цена на документацията на хартиен носител се извършва по банков път, с изрично посочване на основанието за извършване на плащането, на посочената бюджетна сметка на Министерството на икономиката и енергетиката:

IBAN: BG79 BNBG 9661 3000 1026 01
BIC код на БНБ за плащания в лева: BNBGBGSD
ЕИК на Министерството на икономиката и енергетиката: 130169256
Получаването на документацията се извършва въз основа на представена оригинална вносна бележка / платежно нареждане чрез подписване на двустранен приемо-предавателен протокол, в който са описани всички необходими документи за кандидатстване, окомплектовани и предоставени на участника срещу подпис.
Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, посочени в Документацията.
До 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите, всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането, като изпраща разяснението едновременно до всички лица, които са получили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други кандидати или участници. В случай че от предоставяне на разяснението от Възложителя до крайния срок за получаване на оферти за участие остават по-малко от 6 дни, Възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти или заявления за участие с толкова дни, колкото е забавата. Разясненията на Възложителя ще бъдат своевременно публично обявени и на Интернет адреса на министерството: www.mi.government.bg.

Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на Министерството на икономиката и енергетиката, гр. София, ул. „Триадица” № 8, всеки работен ден от 9.00 до 17.30 часа до крайната дата за приемане на офертите, посочена в обявлението на поръчката. 

Офертите ще бъдат разгледани от комисия за разглеждане, оценка и класиране, която ще започне своята работа на първия работен ден, след изтичане на срока за подаване на оферти, посочен в обявлението, в сградата на Министерството на икономиката и енергетиката на ул. „Триадица” № 8.

Възложителят ще обяви датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти писмено до всеки участник и чрез обявяване на посочения в настоящата документация интернет адрес - http://www.mi.government.bg/bg/competitions-c341-1.html
Отварянето на офертите и отварянето на плика с предлаганата цена е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители. Представителите се допускат при представяне на документ за самоличност и съответното пълномощно (извън случаите на законно представителство).

Всяко лице, което желае, може да присъства при отварянето на офертите.
Всеки участник ще бъде уведомен за резултатите от оценяването на офертите.

За допълнителна информация по техническото задание и спецификации – 

Гергана Лазарова – Координатор проект / Дирекция „Управление при кризисни ситуации”, e-mail: g.lazarova@mee.government.bg, тел. 02 9263 168

Владимир Янков – Ръководител проект / Директор Дирекция „Управление при кризисни ситуации”, тел. 02 9263 274.
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ЧАСТ II

Глава І. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

1. ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Възложител на настоящата обществена поръчка е Министърът на икономиката и енергетиката, съгласно чл. 8, ал. 2 от ЗОП.

2. ОБЕКТ НА ПОРЪЧКАТА
Обект на настоящата обществена поръчка е „УСЛУГА” по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП.

3. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА

Предметът на поръчката, възлагана от Министерство на икономиката и енергетиката е избор на изпълнител за „Провеждане на компютърно обучение по географски информационни системи (ГИС) – за начинаещи и напреднали, в това число дистанционно и присъствено” в рамките на изпълнение на Договор № А13-22-61/19.05.2014 г. по проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13.
4. ВИД НА ПРОЦЕДУРАТА: Открита процедура по реда на Глава V от Закона за обществените поръчки (ЗОП).

5. ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА: по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 и Глава пета от ЗОП.
За неуредените в настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП и подзаконовите му нормативни актове, валидни към датата на откриване на процедурата. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

6. Срок за изпълнение на поръчката – 3 (три) месеца от датата на сключване на договора с избрания за изпълнител на поръчката.

7. МАКСИМАЛНА ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ НА ПОРЪЧКАТА: до 48 037,50 лв. (четиридесет и осем хиляди тридесет и седем лева и петдесет стотинки) без ДДС. Оферти, съдържащи ценово предложение над обявената прогнозна стойност няма да бъдат разглеждани.
8. ВЪЗМОЖНОСТ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ВАРИАНТИ В ОФЕРТИТЕ - не се допускат варианти в офертите.
9. МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:

Мястото за изпълнение на поръчката следва да се осъществи в материално-техническата база за провеждане на присъствено обучение, предложена от избрания изпълнител, а срещите за координация по изпълнението на отделните задачи и подписване на приемо-предавателни протоколи се осъществяват в административната сграда, собственост на Министерството на икономиката и енергетиката в гр. София, ул. „Триадица” № 8.
РАЗДЕЛ 2. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

В откритата процедура може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или обединения на такива лица, които отговарят на изискванията, регламентирани от ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в настоящата документация и обявлението за обществената поръчка.
I. Не може да участва в откритата процедура лице, при което е налице някое от следните обстоятелства:
а)
е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за: престъпление
против финансовата, данъчната или осигурителната система (включително изпиране
на пари) по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; подкуп по чл. 301 - 307 от
Наказателния кодекс; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от
Наказателния кодекс; престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от
Наказателния кодекс; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от
Наказателния кодекс;

б)
е обявен в несъстоятелност;

в)
е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно
националните му закони и подзаконови актове;
г) има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
д)
при което лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация по смисъла на § 1, чл. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки;

е) са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

ж)
е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно
споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в
случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура,
съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата
дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

з)
който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

и) който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

й)
декларирал съгласие да участва като подизпълнител на друг участник.
Изискванията по букви а), з) и и) се прилагат за лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 ЗОП, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;
3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец – за физическото лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

ІІ. При подаване на офертата, участникът удостоверява липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по чл. 47, ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП с една декларация, предвид разпоредбите на чл. 47, ал. 9, която се попълва, подписва и подпечатва от лицето / лицата, които могат самостоятелно да представляват участника, съгласно приложените към документацията образци – (Приложение № 4). В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участника е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
Когато участникът е чуждестранно физическо, юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, то тези чуждестранни лица трябва да отговарят на горепосочените изисквания в държавата, в която са установени.

Когато в държавата, в която кандидатът или участникът е установен не се издават документи за посочените обстоятелства или когато те не включват всички случаи по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която участникът е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

Документите по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод.

Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите. 
Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП, в 7-дневен срок от настъпването им.

РАЗДЕЛ 3. СПЕЦИФИЧНИ ИЗИСКВАНИЯ

1. Участникът в процедурата трябва да притежава опит в извършване на услуги с предмет, еднакъв или сходен с предмета на настоящата обществена поръчка, а именно: организиране и провеждане на обучения по географски информационни системи (ГИС) – за начинаещи и напреднали, в това число дистанционно и присъствено.
За доказване на изискването по т. 1 участникът следва да представи Справка – декларация, съдържаща списък на извършени услуги с предмет, еднакъв или сходен с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните 3 години преди датата на подаване на офертата, включително стойностите, кратко описание на извършваните дейности, датите и получателите, по образец (Приложение № 6), както и подходящи доказателства (референции, копия от изпълнение договори, служебни бележки и др. по преценка на участника), удостоверяващи действителното извършване на описаните услуги.

2. Участникът следва да разполага с подходяща материално-техническа база за провеждане на присъственото обучение (собствена или наета), с осигурен/а зала/зали, които да са оборудвани с необходимата за провеждане на обучението техника и ГИС софтуер, върху който ще бъде проведено обучението, самостоятелно работно място – за всеки включен в обучение служител, с осигурен персонален компютър за практически упражнения с лицензирания софтуер. Броят на самостоятелните работни места трябва да съответстват на максималния брой на лицата, включени в обучение в една група, съгласно техническото предложение на участника за организиране на обученията и представените програми за всяко от предвидените обучения.

За доказване на изискването по т. 2. участникът в процедурата представя описание в свободен текст (оригинал) в уверение на това, че разполага с материално-техническа база и зали, оборудвани с необходимата за провеждане на обучението техника и документ доказващ предоставянето/притежаването на лиценз за ГИС софтуера, чрез/върху който ще се обучават служителите.

В случай, че участник упражни правото си да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката трябва да докаже, че ще има на разположение тези ресурси.
3. Участникът в процедурата трябва да разполага с необходимия капацитет за провеждане на web-базирано дистанционно обучение по ГИС: да осигурява достъп до web-базирана платформа за дистанционно обучение, с непрекъснат Интернет достъп за периода на съответното обучение; платформата да е достъпна през всички браузъри и участникът да има всички права да оперира с платформата, да разполага с технически средства и учебни материали, които са адаптирани за web-базирано обучение.

За доказване на изискването по т.3. участникът представя в офертата си линк към платформата за дистанционно обучение по ГИС и декларация в свободен текст, че разполага с необходимия капацитет за провеждане на web-базирано дистанционно обучение по ГИС.

4. Участникът в процедурата трябва да разполага с екип минимум двама експерти, отговорни за изпълнението на поръчката, които да притежават:

- придобита образователно-квалификационна степен „магистър” със специалност в една от областите: Технически науки, Природни науки, математика и информатика, или други еквивалентни, съгласно  Постановление № 125 от 2002 г. на Министерския съвет за утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионалните направления;

- минимум 100 учебни часа опит в провеждане на обучения за работа с  ГИС софтуер, версия ArcGIS или еквивалент, върху който ще бъде извършено обучението;

- сертификат за преподавател по ГИС софтуер – ArcGIS или еквивалент, издаден от компетентна институция, производителя или негов оторизиран представител;  

За доказване на изискването по т.4. участникът представя Декларация за експертите, които ще отговарят за изпълнението на поръчката (Приложение № 7).
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, специфичните изисквания се прилагат общо към обединението.
РАЗДЕЛ 4. ГАРАНЦИИ
Всички участници следва да представят следните гаранции:

1. Гаранция за участие в процедурата, която може да бъде под формата на:

- парична сума, платима по набирателната сметка на Министерството на икономиката и енергетиката в БНБ – Централно управление:

IBAN - BG17 BNBG 9661 3300 1026 01, 
BIC кода на БНБ за плащания в лева е BNBGBGSD, или

- банкова гаранция, издадена от банка в полза на Възложителя, по образец на банката. Банковата гаранция следва да бъде на български език или в превод, в случай, че е издадена от чуждестранна банка. Размерът на гаранцията за участие е: 480,38 лв. (четиристотин и осемдесет и 0,38 лева).
При внасяне на гаранция, в платежното нареждане изрично се посочва видът на гаранцията и наименованието на процедурата, за която се внася тя.

Гаранцията за участие в процедурата се задържа при условията на чл. 61 от ЗОП и се освобождава при условията на чл. 62 от същия.

Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

- отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

- класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

Възложителят освобождава гаранциите за участие, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Срокът на валидност на гаранцията за участие е 60 дни, считано от датата, която е посочена като краен срок за получаване на офертите.

2. Гаранция за изпълнение на договора - при сключването на договора, участникът, определен за изпълнител на поръчката, представя гаранция за изпълнение на договора, която може да бъде под формата на:

- парична сума, платима по набирателната сметка на Министерството на икономиката и енергетиката в БНБ – Централно управление, 
IBAN - BG17 BNBG 9661 3300 1026 01, 
BIC код на БНБ за плащания в лева – BNBGBGSD, или

- безусловна и неотменяема банкова гаранция за добро изпълнение на договора, издадена от банка в полза на Възложителя, по образец на банката. Банковата гаранция за изпълнение на договора следва да бъде на български език или в превод, в случай че е издадена от чуждестранна банка. Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума следва да бъде на български език (платежно нареждане) или в превод на български език.

На основание чл. 59, ал. 3 от Закона за обществените поръчки, размерът на гаранцията за изпълнение е 5 % от стойността на договора, без ДДС.

Гаранцията за изпълнение трябва да е представена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка и да е със срок на валидност 30 дни след изтичане на срока на договора.

*Паричната гаранция за участие в процедурата на участника, с който Възложителят сключи договор, може да се трансформира в гаранция за изпълнение на договора, като изпълнителят представя преди подписването му платежно нареждане за внесена допълнителна сума в размер, равен на разликата между внесената гаранция за участие и определената гаранция за изпълнение.

Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на обществената поръчка.

Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава, съгласно условията на договора, без Възложителят да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

РАЗДЕЛ 5. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ

1. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя и се връща незабавно на участника. Не се приема и оферта в плик, който е прозрачен, незапечатан или с нарушена цялост. Такава оферта незабавно се връща на приносителя.

2. Офертите трябва да бъдат адресирани до Министерство на икономиката и енергетиката, на вниамието на дирекция „Управление при кризисни ситуации”, ул. „Триадица” № 8 и представени от участника или от упълномощено от него лице, в деловодството на министерството на ул. „Триадица” № 8 най-късно до 17:30 часа на крайната дата за подаване на оферти, посочена в Обявлението. Възложителят не носи отговорност за получаване на оферти, в случай, че се използва друг начин за представянето им.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес, както следва:

● Адрес: Министерство на икономиката и енергетиката, гр. София, ул. „Триадица” № 8;

● Име, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес на участника; 

● Следният надпис: „Провеждане на компютърно обучение по географски информационни системи (ГИС) – за начинаещи и напреднали, в това число дистанционно и присъствено”.

Следното предписание: „Да не се отваря преди разглеждане от страна на комисията за оценяване и класиране“.

4. Пликът следва да съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, а именно:

4.1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор“, в който се поставят документите, съгласно Глава І, Раздел 6 от настоящата документация;

4.2. Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката“.
В него се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно Техническата спецификация, разписана в Глава I, Раздел 7. от настоящата документация.
4.3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена“, който съдържа ценовото предложение на участника.

5. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разноските за това са за негова сметка. В този случай, той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на крайния срок за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

6. При приемане на офертата, върху плика се отбелязват поредния номер, датата и часа на получаването. Посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителят се издава документ – входящ номер с посочен час.
7. До изтичането на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата. След крайният срок за подаване на офертите не могат да се извършват изменения на офертите.

Допълнението и промяната на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде ясно изписан текст: „Допълнение / промяна към вх. №…..............….“.

8. Сроковете, посочени в тази документация, трябва да се изчисляват, както следва:

8.1. Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период.

8.2. Когато последният ден от срока съвпада с официален празник или неприсъствен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, се счита, че срокът изтича в края на следващия работен ден.

9. Всички оферти се представят на български език, без корекции и поправки.

9.1. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като документът по чл. 56, ал. 1, т. 1, се представя в официален превод по смисъла на §1, т. 16а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки.

Документите по чл. 56, ал. 1, т. 4, 5 и 6, които са на чужд език, се представят и в превод. 
Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, 4, 5 и 6 от ЗОП се представят както следва: 

1. документите по ал. 1, т. 1, букви „а“ и „б“  и т. 6 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

2. документите по ал. 1, т. 1, б. „в“  и т. 4 и 5 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП. 

9.2. Всички документи, с изключение на тези, за които изрично е посочено, че се представят в „заверено копие“, се представят в оригинал, с подпис на:

- самия участник - за физическите лица; 

- всяко от лицата в обединението или на едно от тях, упълномощено да подписва с изрично пълномощно (в този случай към Офертата за участие – Приложение № 1 към настоящата документация се представя и самото пълномощно в оригинал) - за обединенията от физически лица; 

- лицето, което представлява участника, съгласно документите за регистрацията му - за юридическите лица и едноличните търговци; 

- всяко от физическите лица и на лицето, което представлява юридическото лице съгласно документите за регистрацията му или на едно от тези лица, упълномощено да подписва с изрично пълномощно от другите (в този случай към Офертата за участие се представя и пълномощното в оригинал) - за обединенията на физически и юридически лица или само на юридически лица. 

„Заверено копие” от документ представлява фотокопие на същия, означено с гриф „Вярно с оригинала“, подписано и подпечатано от лицето, съгласно посоченото по-горе, като изрично се посочва неговото име.

Юридическите лица и едноличните търговци поставят и свеж печат на копията и заявленията. 

9.3. Декларациите по чл. 47, ал. 9 се подписват задължително лично от лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП, а не от упълномощените по-горе. 

9.4. Представените образци, неразделна част от настоящата документация и условията, описани в тях са задължителни за участниците. 

РАЗДЕЛ 6. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

В плика за участие в процедурата се поставят: 

I. Плик № 1: „Документи за подбор“, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 - 6, 8, 12, 13 и 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, включващ следните документи:

1. Оферта на участника - по образец (Приложение № 1);

2. Документ за регистрация на участника: единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър – за българско юридическо лице, документ за регистрация на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство, а когато участникът е физическо лице – копие от документ за самоличност. Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, кандидатите или участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своите заявления за участие или оферти и удостоверения за актуално състояние. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът за регистрация трябва да е издаден от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представи в официален превод на български език.
Обединенията представят документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият.
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документи за регистрация се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите за регистрация се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, а документът за регистрация се представя в официален превод.

3. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП – по образец (Приложение № 4), към настоящата документация и се подписва от лицата, посочени в разпоредбата на чл. 47, ал. 4 от ЗОП.
4. Доказателства относно техническата възможност за изпълнение на поръчката, съгласно чл. 51, ал. 1, т. 1 от ЗОП, както следва:

Декларация, съдържаща списък на извършени услуги с предмет, сходен с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните 3 години преди датата на подаване на офертата, включително стойностите, кратко описание на извършваните дейности, датите и получателите, по образец (Приложение № 6), както и подходящи доказателства, удостоверяващи действителното извършване на описаните услуги.

Минимално ниво: Участникът посочва минимум една изпълнена през последните 3 години, считано от крайната дата преди подаване на офертата услуга, с предмет, еднакъв или сходен с предмета на настоящата поръчка и приключила към датата на подаване на офертата по настоящата поръчка, придружена с препоръка, от която да бъдат видни най-малко издателят, дата на издаване, периодът на изпълнение на съответния договор.

* Под сходни услуги се има предвид дейностите по организиране и провеждане на обучения по географски информационни системи (ГИС).
5. Доказателства за техническите възможности и квалификация на участника, съгласно чл. 51, ал. 1, т. 3 от ЗОП, а именно Декларация-опис в свободен текст в уверение на това, че кандидатът или участника разполага с необходимите материално-техническа база и прилаганите мерки за осигуряване на необходимото качество за провеждане на присъственото обучение, както и необходимия капацитет за провеждане на web-базираното дистанционно обучение.

В случай че участник упражни правото си да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката трябва да докаже, че ще има на разположение тези ресурси. Доказването следва да бъде осъществено посредством декларация (свободен текст) или друг подходящ документ, от който недвусмислено да се установява, че съответните ресурси ще бъдат на разположение на участника за срока на изпълнение на договора.
Минимално ниво: 

Участникът трябва да представи:
5.1. Декларация-опис в свободен текст в уверение на това, че разполага с подходяща материално-техническа база за провеждане на присъственото обучение (собствена или наета), с осигурен/а зала/зали, които да са оборудвани с необходимата за провеждане на обучението техника и софтуер, документ доказващ предоставянето/притежаването на лиценз за софтуера, чрез/върху който ще се обучават служителите, самостоятелно работно място – за всеки включен в обучение служител, с осигурен персонален компютър за практически упражнения с лицензиран софтуер. Броят на самостоятелните работни места трябва да съответстват на максималния брой на лицата, включени в обучение в една група, съгласно техническото предложение на участника за организиране на обученията и представените програми за всяко от предвидените обучения.
5.2. Декларация-опис в уверение на това, че разполага с необходимия капацитет за провеждане на web-базираното дистанционно обучение по ГИС.

6. Доказателства за техническите възможности и квалификация на участника, съгласно чл. 51, ал. 1, т. 7 от ЗОП, а именно списък, удостоверяващ образованието и професионалната квалификация на участника и/или ръководните му служители, или на лицата, които ще бъдат ангажирани в изпълнението на услугата (Приложение № 7).

Участникът, избран за изпълнител следва да има на разположение през целия период на изпълнение на поръчката, екип от специалисти, който ще участва в изпълнението на обществената поръчка.

Участникът доказва, че има на разположение за изпълнение на поръчката екип от специалисти чрез:
1. Справка-декларация за експерти, включени в Екипа на участника, които ще вземат участие при изпълнението на поръчката (Приложение № 7);
2. Участникът може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси;
3. Декларация-съгласие, подписана от всеки от експертите, включени в екипа на участника (Приложение № 10).
За всеки член на екипа се посочват притежавано образование, опит и квалификация.
Изискуемият опит и стаж се удостоверява с Професионална автобиография на ръководителя и на всеки от експертите, ангажирани с изпълнението на настоящата поръчка (Приложение № 11).
Минимално ниво:
Участникът трябва да представи декларация - справка, удостоверяваща образованието, професионалната квалификация и опита на екипа от експерти, отговорен за организирането и провеждането на компютърното обучение по ГИС:

- придобита образователно-квалификационна степен „магистър” със специалност в една от областите: Технически науки, Природни науки, математика и информатика, или други еквивалентни съгласно  Постановление №125  от 2002 г. на МС за утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионалните направления;
- минимум 100 учебни часа опит в провеждане на обучения за работа с  ГИС софтуер, версия ArcGIS или еквивалент, върху който ще бъде извършено обучението;
- сертификат за преподавател по ГИС софтуер – ArcGIS или еквивалент, издаден от компетентна институция, производителя или негов оторизиран представител;  
7. Данни за подизпълнител/и (ако се ползват такива) се посочват в образеца на оферта (Приложение № 1). Следва да се посочат данни за вида на работите, които ще се извършват от подизпълнителите, дела на тяхното участие и Декларация за съгласие от подизпълнител/ите (ако се ползват такива) - по образец (Приложение № 5).
8. Декларация за съгласие с клаузите на проекта на договор - по образец (Приложение № 8).
9. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП (Приложение № 12).
10. Оригинал или нотариално заверено копие на пълномощно на лицето, подписващо офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (пълномощник и упълномощител), както и изрично изявление, че пълномощникът има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Когато пълномощното е издадено изрично за настоящата обществена поръчка, се представя в оригинал. Когато пълномощното не е изрично, а общо за участие в обществени поръчки – се представя копие на същото, заверено от участника.

11. Декларация за автономност на офертата – в свободен текст.

В изпълнение на Насоките за противодействие срещу тръжните манипулации в процедурите за възлагане на обществени поръчки, приети с Решение № 570/20.05.2010 г. на Комисията за защита на конкуренцията, участникът следва да представи Декларация за автономност на своята оферта. С декларацията участниците следва да разкрият всички съществени факти относно комуникациите, които са провеждали с конкуренти във връзка с участието в процедурата, както и да заявят, че са осведомени, че съгласуваното определяне на офертите, представлява форма на тръжна манипулация, която е забранена от правото на конкуренцията.

12. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата –в посочения в Раздел 4. размер.преведена по набирателната сметка на Министерството:

БНБ – Централно управление, 
IBAN - BG17 BNBG 9661 3300 1026 01, 
BIC код на БНБ за плащания в лева – BNBGBGSD
13. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.

II. Плик № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката”.

Предложение за изпълнение на поръчката по образец (Приложение № 2), съгласно изискванията на Възложителя, посочени в Раздел 7. Техническа спецификация.

III. Плик № 3 с надпис: „Предлагана цена“, включващ:

Ценовото предложение на участника което следва да е изготвено по образец, съгласно Приложение № 3 и поставено в запечатан и непрозрачен плик.

*Документите в Пликове № 1 и № 2 се подреждат в последователността, посочена в документацията, като всеки лист следва се номерира в непрекъсната последователност, с оглед улеснение работата на комисията за разглеждане и оценка на офертите.

РАЗДЕЛ 7. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

ВЪВЕДЕНИЕ

Министерство на икономиката е бенефициент по проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ с Договор № А13-22-61/19.05.2014г. по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13. Провеждането на настоящата процедура за избор на изпълнител по реда на Глава 5 от ЗОП се осъществява съобразно заложени задължителни дейности за провеждане на специализирано компютърно обучение за работа с географски информационни системи (ГИС) – за начинаещи и напреднали, в т.ч. дистанционно и присъствено. Министерството  разполага с изградена и функционираща географска информационна система с наличен базов софтуер ArcGIS ver. 10- сървър и настолен редактор, което позволява надграждане и усъвършенстване на информационната система и на работните процеси като цяло. 

Целевата група, която следва да бъде обучена, са общо 45 служители от ресор Енергетика на МИЕ – представители на дирекциите:

- «Управление при кризисни ситуации»;

- «Сигурност на енергоснабдяването»;

- «Природни ресурси и концесии»;

- «Енергийни стратегии и политики за устойчиво енергийно развитие»;

Администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката генерира огромни количества данни, повечето от които имат географска компонента. Същевременно в МИЕ има наличен базов ГИС софтуер ArcGIS ver. 10 и инсталиран хардуер, който се ползва с успех в работата на отделни звена, но това далеч не покрива насъщните нужди. Много от служителите имат достъп до ГИС, но за съжаление не могат да го използват ефективно, защото не са обучени. 

Географските информационни системи дават възможност за съчетаване на пространственото местоположение на обектите от обхвата на дейност на администрацията, както и на описателната информация (атрибути) за тях. Комбинирането и визуализирането на тази информация в слоеве подпомага по-доброто разбиране на събитията и взаимовръзките между обектите и в резултат дава възможност съществено да се подобри управлението на администрацията. Използвайки ГИС технологиите, особено при наличен базов софтуер, обучените служители следва да придобият знания и умения, подпомагащи предоставянето на качествени услуги за гражданите и бизнеса, но и за по-добро и координирано взаимодействие между различните отдели и структури вътре в самата администрация.

Процедурата за избор на изпълнител за организиране и провеждане на компютърно обучение по ГИС и провеждането на обучението за 45 служители от ресор Енергетика на МИЕ се финансира по Оперативна програма „Административен капацитет” (ОПАК), съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13.
Възложител

Възложител на процедурата за избор на изпълнител е Министерството на икономиката и енергетиката.

Бенефициент

Потребител на географската информационна система е Министерството на икономиката и енергетиката; потребители на компютърното обучение за работа с ГИС са общо 45 служители от ресор Енергетика на МИЕ.


Цел на документа

Настоящият документ представлява техническо задание за организиране и провеждане на компютърно обучение за работа с географски информационни системи (ГИС) за начинаещи и напреднали – в т.ч. дистанционно и присъствено.

Документът е организиран в няколко секции със следното съдържание:

· Минималните технически изисквания за провеждане на въвеждащо обучение в географки информационни системи (поотделно за дистанционната и присъствената форма);

· Минималните технически изисквания за провеждане на обучение в географки информационни системи за напреднали потребители (присъствена форма);
· Описание на очакваните крайни резултати от успешно проведените обучения;
· Управление на риска;
ВЪВЕЖДАЩО ОБУЧЕНИЕ В ГИС

	ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ

	Брой участници
	45 служители на Министерството на икономиката и енергетиката от дирекциите „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР”

	Цел на обучението и индикативен план
	Общата цел на въвеждащото обучение в ГИС следва да осигури основа за разбиране на същността и възможностите на една от най-прогресиращите технологии в света. Служителите следва да се запознаят с основните функции на ГИС, предимствата на ГИС базата от данни и същността на координатните системи и картографските проекции, както и тяхното значение.

След приключване на обучението, служителите от администрацията на МИЕ следва да могат да събират, съхраняват, актуализират, обработват, анализират и визуализират пространствена (географски реферирана) информация в държавната администрация, представяна посредством карти, набори от географски данни, модели за обработка на данни и метаданни. 

	Форма на обучение
	Смесена форма на обучение:

· Дистанционно обучение, индивидуално;

· Присъствено обучение, групово;


	ДИСТАНЦИОННА ФОРМА НА ОБУЧЕНИЕ

	Капацитет на участника за провеждане на web-базирано дистанционно обучение
	Да разполага и осигурява достъп до web-базирана електронна платформа за дистанционно обучение, с непрекъснат Интернет достъп; платформата да е достъпна през всички браузъри и да има всички права да оперира с платформата;

Да разполага с технически средства и учебни материали, които са адаптирани за web-базирано обучение;

	Комуникация на изпълнителя с обучаваните служители, участници в web-базирано дистанционно обучение
	Преди стартиране на обучението изпълнителя следва да предостави информация и консултира обучаваните служители на място, в административната сграда на МИЕ, като:

- на всеки обучаван служител бъде предоставен достъп до електронната платформа на изпълнителя за провеждане на обучение;

- необходимо е да бъде извършен успешен вход в портала за дистанционно обучение и успешна навигация по страниците на портала, преглед на наличните, споделени материали за обучение;

- да бъде демонстрирана успешна дистанционна връзка чрез софтуера за дистанционни консултации;

- да бъде направена демонстрация на функционалностите на софтуера за дистанционни консултации;

	Програма на обучението
	Да разработи учебна програма по модули и теми, която включва лекционните материали, с които следва да се запознаят включените в обучението служители.

Да представи график за онлайн консултации с преподавателите, като бъде осигурена възможност за предоставяне на навременна помощ на курсистите в реално време.

	Комуникация на изпълнителя с екипа за управление на проекта във връзка с провеждане на web-базирано дистанционно обучение
	Да предостави достъп до платформата за дистанционно обучение на екипа за управление на проекта, който да може в реално време да проследява обучаемите лица, работещи в платформата за дистанционно обучение, практически задания и отговори на преподавателите по поставените от обучаемите въпроси.

За отчитане на проведеното дистанционно обучение изпълнителят следва да предостави на възложителя информация (генерирана от платформата за дистанционно обучение) за работата на обучаемите, регистрираната активност в платформата по всяка една от темите, обявени в графика на обучението, изпълнените практически задания, както и информация за работата на преподавателите по време на консултациите, проведени през платформата на обучението.

	ПРИСЪСТВЕНА ФОРМА НА ОБУЧЕНИЕ

	Организация на обучението
	Обучението за начинаещи потребители по наличния в МИЕ базов ГИС софтуер - ArcGIS v.10 в присъствена форма, следва да бъде организирано в една или повече групи, в зависимост от предложената организация от участника в настоящата обществена поръчка, при съобразяването със спецификата на обучението, капацитета на предложената материална база за провеждане на обучение и общия брой на участниците. 

	Обучение за 1 (една) група
	За всяка от обучаваните групи продължителността на присъственото обучение следва да бъде 3 (три)  дни, 24 (двадесет и четири) учебни часа, като обучението се провежда целодневно, в работното време на Възложителя.

	Програма на обучението
	Обучението следва да бъде структурирано под формата на модули и теми, всеки от които включва теоретична и практическа част.

Теоретичната част следва да бъде представена в текстова форма, на достъпен език, обогатена с подходящ илюстративен материал.

Практическата част (упражненията) следва да бъде проведена под формата на работа със софтуер. Всяко упражнение следва да бъде организирано в последователни стъпки, след изпълнението на които обучавания ще може да сравни работата си с реалния резултат, представен чрез илюстративен материал.

За провеждането на присъствено обучение, участникът следва да представи към офертата си програма за обучение, която да съдържа:

1.Наименование на обучението;

2.Форма на обучението;

3.Продължителност на обучението – брой дни и общ брой часове;

4.Брой часове за теоретична и брой часове за практическа работа.

5.Брой на групите и обосновка за броя на лицата, включени в една учебна група;

6.Модули и теми, включени в обучението, като за всеки от тях се посочват общия брой часове и брой часове за практика и теория;

7.Описание на преподавателския състав;

8.Друго, което участникът счита за съществено във връзка с изпълнение на поръчката.

	Място на изпълнение
	За присъствената форма на обучение участникът следва да разполага с подходяща материално – техническа база за обучение (собствена или наета).

	Изисквания към местата в залите/учебните центрове
	За провеждане на теоретичната и практическата част на обученията, участникът следва да осигури зали за обучение и технически средства за обучение – мултимедия, екран, дъска за писане, други обучителни средства и техника. Всеки обучаван следва да разполага със самостоятелно работно място, оборудвано с персонален компютър и лицензиран софтуер за обучението по ГИС.

	Учебни материали
	При започването на обучението на всеки един от обучаемите Изпълнителят трябва да предостави учебни и помощни материали свързани с обучението, презентации, ръководства и/или упражнения, допълнителни информационни материали или други, които обучаваните лица запазват след приключване на обучителния курс. 

	Преподаватели
	Обучението следва да се извърши от сертифицирани преподаватели с доказан опит в преподаването на ГИС технологиите.

	Завършване на обучението
	Обучението приключва с издаване на персонален сертификат за преминато обучение от изпълнителя за всеки обучен служител.

Образец от сертификата, издаван при успешно приключване на обучението, следва да бъде приложен към офертата на участника.

Копия от сертификатите, персонално издадени от изпълнителя за всеки обучен служител при успешно приключване на обучението, следва да бъдат предоставени на Възложителя, предвид изискванията на ОП „Административен капацитет”.


ОБУЧЕНИЕ ЗА НАПРЕДНАЛИ ПОТРЕБИТЕЛИ

	ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ

	Целева група
	45 служители на Министерството на икономиката и енергетиката от дирекциите „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР”

	Цел на обучението и индикативен план
	Обучението за напреднали потребители по наличния в МИЕ базов ГИС софтуер- ArcGIS v. 10, следва да представи на служителите задълбочени познания за ГИС технологиите и трябва да включва следните стъпки на обучение: 

· Изобразяване на данни, изготвяне на тематични карти и репрезентации;

· Създаване на географски бази данни;

· Комплексни справки и анализи с геоданни;

· Работа с таблици;

· Редакция на данни, осигуряване качеството на данните;

· Анализ на пространствени взаимовръзки;

След успешно приключване на обучението служителите от дирекциите „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР” следва да могат да създават комплексни географски бази данни, да актуализират данните в тях при осигуряване качествен контрол, извършват анализи и генерират динамични справки.

	Форма на обучение
	Форма на обучение:

· Присъствено обучение, групово;

	Организация за обучението
	Обучението следва да бъде организирано в една или повече групи, в зависимост от предложената организация на обученията от участниците в настоящата поръчка, при съобразяване със спецификата на обучение, капацитета на предложената материално – техническа база и общия брой на участниците – 45 служители от дирекциите „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР” на МИЕ.

	Обучение за 1 (една) група
	За всяка от обучаваните групи продължителността на присъственото обучение следва да бъде 3 (три) дни, 24 (двадесет и четири) учебни часа, като обучението се провежда целодневно, в работното време на Възложителя.

	Програма на обучението
	Обучението следва да бъде структурирано под формата на модули и теми, всеки от които включва теоретична и практическа част.

Теоретичната част следва да бъде представена в текстова форма, на достъпен език, обогатена с подходящ илюстративен материал.

Практическата част (упражненията) следва да бъде проведена под формата на работа със софтуер. Всяко упражнение следва да бъде организирано в последователни стъпки, след изпълнението на които обучавания ще може да сравни работата си с реалния резултат, представен чрез илюстративен материал.

За провеждането на присъствено обучение, участникът следва да представи към офертата си програма за обучение, която да съдържа:

1.Наименование на обучението;

2.Форма на обучението;

3.Продължителност на обучението – брой дни и общ брой часове;

4.Брой часове за теоретична и брой часове за практическа част.

5.Брой на групите и обосновка за броя на лицата, включени в една учебна група;

6.Модули и теми, включени в обучението, като за всеки от тях се посочват общия брой часове и брой часове за практика и теория;

7.Описание на преподавателския състав;

8.Друго, което участникът счита за съществено във връзка с изпълнение на поръчката.

	Място на изпълнение
	За присъствената форма на обучение участникът следва да разполага с подходяща материално – техническа база за обучение (собствена или наета), описана в Приложение № 6/7 от документацията.

	Изисквания към местата в залите / учебните центрове
	За провеждане на теоретичната и практическата част на обученията, участникът следва да осигури зали за обучение и технически средства обучение – мултимедия, екран, дъска за писане, други обучителни средства и техника. Всеки обучаван следва да разполага със самостоятелно работно място, оборудвано с персонален компютър и лицензиран софтуер за обучението по ГИС.

	Учебни материали
	При започването на обучението на всеки един от обучаемите Изпълнителят трябва да предостави учебни и помощни материали свързани с обучението, презентации, ръководства и/или упражнения, допълнителни информационни материали или други, които обучаваните лица запазват след приключване на обучителния курс. 

	Преподаватели
	Обучението да се извърши от сертифицирани преподаватели с доказан опит в преподаването на ГИС технологиите.

	Завършване на обучението
	Обучението приключва с издаване на персонален сертификат за преминато обучение от изпълнителя за всеки обучен служител.

Образец от сертификата, издаван при успешно приключване на обучението, следва да бъде приложен към офертата на участника.

Копия от сертификатите, персонално издадени от изпълнителя за всеки обучен служител при успешно приключване на обучението, следва да бъдат предоставени на Възложителя в два екземпляра (оригинали или заверени копия), предвид изискванията на ОП „Административен капацитет”.


Съгласно одобрения бюджет на проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13, наличния максимален финансов ресурс за изпълнение на необходимите обучения е разпределен, както следва:

	№
	Разходи за обучение по ГИС
	Мярка
	Брой единици
	Максимален наличен ресурс в лв. 

	
	
	
	
	Единична цена (лева)
	Обща цена (лева)

	1
	Въвеждащо обучение в ГИС за 45 участника
	За участник 
	45
	465 лв. без ДДС
	20 925 лв. без ДДС /за три дни/

	2
	Обучение за напреднали потребители за 45 участника
	За участник
	45
	602,50 лв. без ДДС
	27 112,50 лв. без ДДС /за три дни/

	
	Всичко: 
	
	
	
	48 037,50лв. без ДДС


Изисквани крайни резултати:

1.  Проведени обучения за работа с географски информационни технологии, които включват:

- обучение за начинаещи потребители за работа с географски информационни системи /ГИС/ (дистанционна и присъствена форма на обучение) – 45 служители от сектор Енергетика на МИЕ / дирекции „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР”

- обучение за напреднали потребители (дистанционна и присъствена форма на обучение) – 45 служители от сектор Енергетика на МИЕ / дирекции „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР”

2. За всяко едно от проведените обучения в присъствена форма следва да бъдат представени:

· Списък на обучаемите лица;

· Присъствените списъци за всяко от двете обучения в оригинал – ежедневни присъствени списъци с подписи на лицата, включени в обучение;

· Снимков материал, доказващ провеждане на обученията и броя на обучаемите за съответния ден;

· По 1 (един) брой от учебните материали за всяко от обученията;

· Сертификати за преминато обучение за всяко от обучените лица (в два екземпляра – оригинали или заверени копия) – общо 90 сертификата за двете форми на обучение;

3. За отчитане на проведеното обучение за начинаещи потребители в дистанционна форма, следва да бъдат предоставени:

3.1. Информация от изпълнителя (генерирана от платформата за дистанционно обучение), съдържаща регистрирана активност в платформата за обучение от страна на всеки обучаем в рамките на времето, обявено в графика за обучение за всеки от модулите,  за практически упражнения и за онлайн консултации с преподавателя;

3.2. Декларации от обучените лица, че са участвали в web-базирано дистанционно обучение за начинаещи потребители по проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 през конкретния период (от дата до дата), проведено от съответния преподавател (изписват се имената на обучителя).

За предаване на резултатите от проведеното обучение и съответно – изпълнената обществена поръчка, се подписва приемо-предавателен протокол от предварително изрично упълномощени представители на Възложителя и Изпълнителя; неразделна част от протокола представляват предварително изисканите от възложителя документи и материали за всяко от проведените обучения.

4. За окончателното предаване на услугата и приемане на резултатите от изпълнението на поръчката Изпълнителят представя на Възложителя Финален доклад за проведените обучения.

Срокът за изпълнение е 3 месеца от сключване на договора за изпълнение и включва всички съпътстващи дейности и задачи:

·  Организиране и провеждане на обучение по ГИС за начинаещи потребители за 45 служители на МИЕ;

· Организиране и провеждане на обучение по ГИС за напреднали потребители за 45 служители на МИЕ;

· Издадени общо 90 сертификата за успешно приключване на обученията;

· Съставени и подписани приемо-предавателен протокол и Финален доклад за предаване на резултатите от проведените обучения с приложени предварително изискани от Възложителя документи и материали за всяко от проведените обучения;

След сключване на договора за изпълнение на услугата, Изпълнителят следва да представи за съгласуване от Възложителя конкретните графици за провеждане на всяко от обученията. При промяна в датите за провеждане на обученията, същите следва да бъдат съгласувани с Възложителя най-късно 7 (седем) дни преди началото на конкретното обучение.

Допълнителни изисквания
Всички документи, публикации, учебни материали и др., изготвени в рамките на изпълнение на дейностите по настоящата поръчка, трябва да отговарят на Изискванията за осигуряване на информация и публичност от бенефициентите по Оперативна програма „Административен капацитет”, публикувани на официалната страница на ОПАК: www.opac.government.bg, секция „За бенефициенти” / Документи и Графични материали.

При изпълнение на услугата Изпълнителят следва да спазва изискванията на действащото законодателство и по-специално на Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006; Регламент на Европейския парламент и на Съвета № 1081/2006; Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006г.; Постановление № 62/21.03.2007г. за приемане детайлни правила за допустимост на разходите по ОПАК, съфинансирана от европейския социален фонд, за програмен период 2007 – 2013 г., правилата на Оперативна програма „Административен капацитет”, публикувани на официалната страница на ОПАК: www.opac.government.bg.

Управление на изпълнението 

Отговорен орган

Отговорният орган за контрол на изпълнението на договора е Дирекция “Управление при кризисни ситуации” на Министерство на икономиката и енергетиката.
Екип за управление

Екипът за управление на изпълнението е колективният орган, който:

· Пряко управлява изпълнението на дейностите;

· Координира действия с Възложителя и отговорните структури в МИЕ;

· Извършва мониторинг на изпълнението на договора;

· Взема управленски решения.

В състава на ръководството на проекта влизат ръководителят на проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13” от страна на Възложителя, и изрично посочено/и лице/лица от страна на Изпълнителя, както и други отговорни лица от двете страни при необходимост.

Ръководител на екипа
Ръководителят на екипа е експерт с доказани качества в областта на успешно ръководене на служители, процеси, обучителни програми и проекти с разнообразен обхват. Определя се, за да осигури постигането на целите, заложени в проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“. Като личност, отговорна за успеха на проекта, ръководителят отговаря за всички аспекти, включващи (но не само):

· Разработка на план за управление на изпълнението и всички свързани с това планове.

· Запазване на проекта в очертаните рамки в смисъла на бюджет и срокове.

· Идентифициране, наблюдение, оценка и превенция на риска.

· Предоставяне на точни и навременни отчети за изпълнението на заложените дейности в проекта и т.н.

Цел и очаквани резултати
Цел на проекта и съпътстващото обучение – предмет на настоящата процедура

Основната цел на проекта е повишаване компетентността и увеличаване на ефективността на служителите в администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката с цел подобряване на техните професионални умения и квалификации за по-доброто изпълнение на задълженията им и подобряване на административното обслужване за гражданите и бизнеса. Осъществяването на основната и специфичните цели е планирано да се извърши чрез набор от обучения за 45 служители от дирекциите „УКС”, „СЕ”, „ПРК” и „ЕСПУЕР”, включително обученията за работа с Географски информационни системи (ГИС) – предмет на настоящата процедура.
Очаквани резултати

Като естествен завършек на успешно проведените обучения за работа с географски информационни системи се очаква постигането на следните резултати:

· Организирано и проведено обучение по ГИС за начинаещи потребители за 45 служители на МИЕ;

· Организирано и проведено обучение по ГИС за напреднали потребители за 45 служители на МИЕ;

· Издадени общо 90 сертификата за успешно приключване на обученията;

· Съставени и подписани приемо-предавателен протокол и Финален доклад за предаване на резултатите от проведените обучения с приложени предварително изискани от Възложителя документи и материали за всяко от проведените обучения;

Посочените по-горе очаквани резултати представляват индикатори за добро изпълнение на специфична заложена дейност в проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по Оперативна програма (ОП) „Административен капацитет“, съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос II “Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13.


Управление на риска

Управлението на риска следва да включва дейностите по планиране, идентификация, анализ, планиране на реакция, мониторинг, контрол и превенция на рисковете, доколкото е възможно. Целите на управлението на риска са да увеличат вероятността и/или последствията от позитивните събития и съответно да намалят негативните.
Възложителят - бенефициент по проект „Повишаване на професионалната компетентност и увеличаване на ефективността на служителите от администрацията на Министерството на икономиката и енергетиката“ по ОПАК, има отговорност да включи в процеса по управление на изпълнението експерти, които да съдействат на Изпълнителя за срока и при условията на сключения договор. 
Изпълнителят следва да предложи екип от необходимите специалисти за изпълнение на договора, които да бъдат ангажирани изцяло и отговорно към изпълнение, ориентирано към резултати.

. РАЗДЕЛ 8 – КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Офертите ще бъдат оценявани по критерий „най-ниска цена“.

ГЛАВА ІІ.

РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от Възложителя след изтичане на срока за приемане на офертите и се обявява в деня, определен за тяхното разглеждане.
Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, участниците в процедурата ще бъдат уведомени писмено.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Представител на участник се допуска след представяне на документ за самоличност и съответно изрично пълномощно (извън случаите на законно представителство). Присъстващите представители се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие, приложен към протокола на комисията.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.

В присъствието на лицата, посочени по горе, комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него.

Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници.

След горните действия Комисията отваря плик № 1 и оповестява документите и информацията, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.

След горното, приключва публичната част от заседанието на комисията.

В закрити заседания, Комисията извършва детайлен преглед на документите, съдържащи се в плик № 1, като в протокола за работата й изчерпателно се описват всички документи и в частност липсващите документи и констатираните нередности, посочват се точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително от участниците. Срокът е еднакъв за всички участници и  е 5 работни дни, считано от датата на получаване на протокола.

Комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.След изтичането на срока, комисията проверява съответствието на документите в плик № 1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от Възложителя и се произнася относно съответствието на участника с изискванията за подбор, поставени от Възложителя в настоящата документация.

Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. На останалите участници, комисията прави оценка за допустимост на офертите, въз основа на представените документи за подбор и предложение за изпълнение на заданието, която отразява в подписан от членовете на комисията протокол.

Съгласно чл. 68, ал. 11 от ЗОП Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник, при наличие на обстоятелствата, посочени в чл. 69, ал. 1 от ЗОП:

1. който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

2. за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението
обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

3. който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените
условия на възложителя;

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.

5. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от Възложителя критерии за подбор.

Възложителят ще обяви на посочените в настоящата документация Интернет адреси датата, часа и мястото на отваряне на ценовите оферти.

Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря. Комисията ще отвори пликовете с предлаганата цена, след като е разгледала офертите, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол. При отварянето на пликовете с предлаганите цени ще имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Комисията извършва оценка на офертите по критерий „най-ниска цена“ и класира участниците. 
ГЛАВА ІІІ.

КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

1. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата открита процедура, са в писмен вид.
2. Участникът може да представя своите писма и уведомления в деловодството на Министерството на икономиката и енергетиката, гр. София 1000, ул. „Триадица” № 8, по факс – на номер 02 / 987 9323 или 02 / 980 7630, чрез препоръчано писмо с обратна разписка или куриерска служба.
3. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се изпращат по факс, или се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез комбинация от тези средства по избор на Възложителя.
4. За получено се счита това уведомление по време на откритата процедура, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса, известен на изпращача.

5. Писмени искания за разяснения по същество относно документацията за участие в откритата процедура и/или процедурата за провеждане на същата могат да бъдат подавани най-късно до 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите, на адреса и лицето, посочени в обявлението. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането, като изпраща разяснението едновременно до всички лица, които са получили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други кандидати или участници. В случай че от предоставяне на разяснението от Възложителя до крайния срок за получаване на оферти за участие остават по-малко от 6 дни, Възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти или заявления за участие с толкова дни, колкото е забавата.
·  Даденото от Възложителя разяснение в 4-дневен срок от постъпване на искането ще бъде публично обявявано в профила на купувача на Интернет адрес: http://www.mi.government.bg, рубрика „Профил на купувача”.
ГЛАВА ІV.

ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка при наличие на някое от обстоятелствата по чл. 39, ал. 1 от Закона за обществените поръчки, както следва:

1. не е подадена нито една оферта или заявление за участие или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а ЗОП;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. първият или вторият класиран участник откаже да сключи договор;

5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата.
7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение по реда на чл. 39, ал. 2 от ЗОП.

ГЛАВА V.

СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Възложителят сключва договор за обществената поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител, който при подписване на договора:

1) изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП;
2) представи определената гаранция за изпълнение на договора;
3) извърши съответна регистрация, представи документ или изпълни друго
изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията
на нормативен или административен акт и е поставено от Възложителя при
откриване на процедурата. 

2. Възложителят може да прекрати процедурата или с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

1) откаже да сключи договор;

2) не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП;
3) не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и ал. 5 или не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 2 посочени в обявлението;
Поръчката следва да се изпълнява съгласно условията по договора, представляващ неразделна част от настоящата документация. Неговите клаузи не подлежат на предоговаряне.
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